
科研测试报告备案申请及确认流程说明 

一、科研测试报告备案申请 

1.登录科研系统-经费-经费支出-科研测试报告备案申请，点击新增； 

 
2.填写科研测试报告备案信息 

2.1 点击项目信息，如实填写相关信息（带*为必填项）； 

 
2.2 点击相关附件，按要求上传“测试报告首页”和“测试报告盖章页”，检查无误后提交； 

 

1.点击新增 

2.2 点击相关附件 

2.1 点击项目信息 



二、科研测试报告备案确认 

1.非项目负责人本人填报的情况下，需经过项目负责人确认。负责人登录科研系统后，点击经费-经费支出-科

研测试报告备案确认；选择需确认的备案，点击确认； 

 

2．项目负责人确认后，点击 “查看备案表”或“打印备案表”可查看或打印该科研测试报告备案表。 
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2.查看或打印 


