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“成果信誉保证”服务前提条件

“成果信誉保证”为科研之友机构版的试点增值服务，面向试点科研单位（医院、科研院所、研究

中心等）提供机构对成员成果的认证服务，主要由单位下院系管理员、科研秘书、科研人员操作使

用。

科研秘书（院系管理员）使用此功能的前提：

1、单位试点试用“成果信誉保证”服务。（我们将为单位配置相关权限）

2、单位个人具有科研之友账号，需要通过科研之友账号登录机构版。

3、个人被邀请加入了试点单位的科研之友机构版，并被机构管理员设置为科研秘书。

科研秘书（院系管理员）使用此功能的作用：

1、使收集的成果更真实可信。

2、为本机构成员成果认领和应用提供核对保障。

使用步骤如下

步骤一、登录科研之友机构版：

 直接从机构版主页登录（例子：合工大机构版）

不记得账号？系统将发送一封重置密码的邮件

到您的单位联系常用邮箱。

 用户从科研之友个人版通过以下两种途径，并

选择科研秘书身份进入机构版。

 通过 1）【应用】-【机构】我管理的，

点击机构名称。

 或通过 2）通过点击页面右上方头像，在

下拉菜单点选【切换身份】。（右上方 lo

go 切换为待机构名称模式下，会在下拉菜

单展示切换身份）

 选择科研秘书身份进入机构版。
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 【人员列表】：新增、删除成员，批量导入成员并给不

知密码的成员发送重置密码邮件。

 通过左侧栏筛选人员：选取本部门及未分类查看人

员，将未分类人员【导出】属于本部门的人员的部

门信息进行补充后【导入】。

 【人员审核】：审核个人用户主动申请加入本机构的记

录。

 通过左侧栏「状态」筛选出“待审核”的成员申请，

点击人员头像进入其个人主页判断其是不是本机构

部门人员，然后一个或批量勾选人员，点击列表右

上方按钮【批准】或【拒绝】

 【成果审核】：审核本部门成果本身的真实性

 通过左侧栏筛选出“待审核”“本部门“的成果。

 对一条成果，点击标题可以浏览该成果页面，点击标题

前蓝色图标可以查看全文。

成果图标下面蓝 v 代表该成果有可靠的 DOI

可溯源。

 每条待审核成果记录的右侧展示审核人员可以对该成

果的操作，【审核】或【忽略】。

【审核】按钮上边的图标 代表系统给出该成果真

实性的参考分蓝色信号越多代表成果真实可靠。

 对一条成果，点击【审核】时进入具体审核界面：

 最关键的核对字段展示在最前，

 绑定作者指的是，已有用户成员认领了这篇成果的

对应作者。用户与成果作者对应关系需正确。

 DOI 字段为审核提供溯源，找到该成果的源头权威

信息。通过各个关键字段与源头权威信息对照，决定【审核

通过并保存】或是【忽略审核】该成果。

步骤二、管理本部门成员加入本机构的情况：

在【人员列表】新增、删除成员，在【人员审核】审核个人用户加入本机构的申请。

步骤三、管理本部门成员成果

在“成果审核”审核本部门成果本身的真实性，在“成果认领”审核本部门成员认领成果作者关系的正确性
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 【成果认领】：审核本部门成员认领成果作者关系的正确性

 通过左侧栏筛选出”本部门“的成员认领成果关系。

 对一条认领关系记录，点击标题可以浏览该成果页面，

点击标题前蓝色图标可以查看全文。成果图标下面蓝 v

代表该成果有可靠的 DOI 可溯源。每条待审核认领

关系记录的右侧展示认领用户（机构成员）、其认领的

对应作者，已经系统给出的参考匹配度 。

 对一条认领关系记录进行审核：

对比成果作者信息（成果主页中，或 DOi 源记录中，或

全文中）与用户信息（点击用户头像进入其个人主页），

核对是否为同一个人。

勾选一条或批量，根据核对结果给予【审核通过】或【不

通过】

 【成果列表】：本机构经审核可展示的成果列表。

 绿 v 代表经审核成果真实，成员认领关系正确。

 可新增、导出、编辑、删除成果。
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