科研系统专利申请及审核流程说明
一、知识产权申请
1. 登录系统，点击成果—知识产权管理—知识产权申请
[image: ]
2. 点击新增
[image: ]
3. 确认申请承诺
[image: ]
4. 填写专利申请基本信息（带*为必填项）
[image: ]
5. 在基本信息页面选择业务办理方式
[image: ]
6. 添加发明人信息
[image: ]
[bookmark: _GoBack]7. 添加共同申请证明附件（若有共同合作单位，请上传与共同合作单位的立项项目合同或者协议原件的扫描件；没有共同合作单位，无需上传附件）
[image: ]
8. 添加依托项目信息
[image: ]
二、知识产权审核
1. 非第一发明人本人填报知识产权申请的情况下，需先经过第一发明人审核。第一发明人登录系统后，点击成果-知识产权管理-知识产权申请审核，选择需审核的项目并点击审核
[image: ]
2. 审核状态中显示审核进度，若出现退回修改，点击审核状态查看审核意见，按照审核意见修改后重新提交
[image: ]3. 审核通过后科研系统会发送信息通知
（1）业务办理方式选择“配送”，科研院将用印材料配送至学院指定地点
[image: ]
（2）业务办理方式选择“自取”，发明人或者经办人前往科技服务大厅领取用印材料
[image: C:\Users\admin\Documents\Tencent Files\2630273650\nt_qq\nt_data\Pic\2025-04\Ori\d67f51d5383a99d6fc77715dafda751e.jpeg]
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