合肥工业大学专利转让、许可办理工作流程
（1）申请阶段：专利第一发明人登录学校科研管理系统（成果-专利管理-专利转让申请），提交专利转让/许可申请。所在二级单位、科研院审核通过后，第一发明人打印系统自动生成的《合肥工业大学专利技术转让申请表》并签字。

（2）评估阶段：第一发明人将《合肥工业大学专利技术转让申请表》及专利证书复印件提交国有资产管理处，由国有资产管理处组织进行专利价值评估，形成评估报告。

（3）公示阶段：将评估报告送至技术转移中心；发明人在科研院网站下载专利转让/许可公示模板，填写后发送电子版至技术转移中心邮箱（kyyjszyzx@hfut.edu.cn）。由科研院技术转移中心进行公示，公示周期为15个工作日。

（4）合同签订阶段：若公示结束且无异议，发明人在科研院网站下载技术转让/许可合同模板，填写并将合同文本上传至科研管理系统（申请-横向用章-横向合同用章），经技术转移中心、科技合作处审核通过后，携带系统自动生成的《合肥工业大学科研项目合同（协议）审批表》（项目负责人签字），至科技服务大厅（科技合作处窗口）办理合同盖章手续。

（5）收益分配及备案用章：将盖章后合同纸质版原件1份交至科技服务大厅（科技合作处窗口），办理项目立项手续及技术合同认定等事宜。合同经费到账后，发明人从科研系统“成果-专利（含其他知识产权）管理-专利收益分配申请”提交申请，经二级单位、科研院技术转移中心审核通过后，打印系统自动生成《合肥工业大学科技成果（专利）收益分配表》，第一发明人及收益人签字并盖章后交至技术转移中心，由技术转移中心办理经费发放事宜（原则上一次性分配完毕）。

（6）专利权变更办理：根据合作单位需要，协助办理转让或许可备案盖章手续。第一发明人将所需盖章材料从科研管理系统中提交审核（成果-专利（含其他知识产权）管理-转化备案用章申请），技术转移中心审核通过后，携带自动生成的审批表、变更或许可备案手续性材料等到科技服务大厅办理用章手续。

